	上海电力大学一网通办网上平台“服务事项”新增申请表

	流程名称
	示例：学生请假申请

	管理部门
	
	服务对象
	本科生、研究生

	建设联系人
	
	联系方式
	

	服务简单描述
	完成学生日常请假离校审核

	业务流程描述
	示例：

表单字段：申请人姓名、学号、所在学院、请假事由、离校时间、预计返校时间、目的地等。
流程：申请人申请——辅导员审核——副书记审核——学生处审核——结束

其他说明：请假少于3天的，辅导员审核同意即可；多于3天少于7天，需要学院副书记审核同意；多于7天需要学生处审核同意；

	
	

	功能补充
	如报表格式要求、后台统计、与第三方系统对接等要求。

	
	

	
	

	
	

	对接人签字
	


     年  月  日
	部门负责人签字（盖章）
	


     年  月  日


补充说明：

如果表格表达不清晰，可提供附件详细说明
