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上海电力大学“一网通办”
网上办事平台使用手册

（体育场馆预订分册）
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一、电脑（PC）管理端
[bookmark: _Toc3214]1.1 PC管理平台入口
管理平台入口：https://ydpt.shiep.edu.cn/mercacc/login/pre.html
从管理员入口登录。（校园网内访问，外网需VPN）
[image: ]
[bookmark: _Toc16443]1.2 场地管理
场地管理页面入口：
[image: ]
所有场地列表形式展示，场地管理员可以在这里添加/删除场地，编辑场地基本信息，上下架场地，调整场地顺序，查看/增删库存，设置场地配件。
[image: ]
[bookmark: _Toc30852]1.3 场地信息维护
在场地列表页面点击某一场地的编辑按钮进入场地信息维护页面：
[image: ]
提前天数：允许用户提前预订的天数。
限定数量：允许用户一次/天/周/月预订的当前场馆的时间段数量。
支持场地：这里若选是，可以在后面的“立即设置”按钮里设置场地具体的排列形式，详情见下节“场地设计”。
单场地最大容量：该场地同一时间段内最多允许多少个预约。通常如果一次预订就会独占该场地，最大容量设置为1，比如乒乓球台。如果场地支持多人共享，比如足球场地，这个数字可以设置大一点。
场馆简介：场馆的简易描述。
场馆介绍：场馆的详细描述。
好友、好友数量、页面布局、支付时间暂时用不到，可以忽略。
[bookmark: _Toc4205]1.4 场地设计
入口：上节场地信息维护页面，若“支持场地”选是，点击“立即设置”进入场地设计页面。
本页面可以设置场地的具体排列和图标。

[image: ]
[bookmark: _Toc5718]1.5 库存规则
通过设置通用的库存规则，方便添加库存时直接选取，支持周一至周日设置不同规则。同一个场地可以使用不同的库存规则进行添加。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc11224]1.6 库存管理
入口：某一场馆的库存管理可以在场馆列表页面点击该场馆的库存数字进入。也可以通过“管理中心”下拉菜单中的“库存管理”按钮进入。
支持对已有库存进行删除、维护等，管理人员也可以通过库存管理查询场地库存使用情况，预订详细情况。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc1291]1.7 库存添加
入口：可以从“管理中心”下拉菜单中的“库存添加”按钮进入，库存管理页面也都有添加库存按钮。
[image: ]
库存添加即设置场地的开放时间，可以用之前建立好的规则快速的增加库存。 
[bookmark: _Toc15864]1.8 现场预约
场地管理员通过PC端进行场地现场预订。
[image: ]
[bookmark: _Toc20624]1.9 入场验证
用户在预订完成后，按照规定的时间可以到相关的场地进行使用，管理员在PC端可以通过搜索用户提供的验证码（可使用扫码枪扫码）、订单号或学工号进行入场验证。入场验证功能暂设置为无需验证。
[image: ]
管理员也可以使用手机E上电的扫码功能直接扫码用户二维码进行入场验证。详见第二章手机端文档。
[bookmark: _Toc32735]1.10 订单管理
场地管理员在“预约管理”里可以管理预订订单，可以对预定进行审核、取消、查看详情等操作。审核功能暂设为自动执行。
[image: ]
[bookmark: _Toc7969]1.11 黑名单管理
针对逾期不来，违反规则的人员采用黑名单管理，黑名单管理生成采用两种模式，人工增加和系统按照规则自动生成，生成的黑名单可以限定预订时间，预订场次。黑名单提供有效期管理，管理员也可以对已产生的黑名单进行维护。根据规则自动生成黑名单功能暂设置为不执行。
[image: ]
[bookmark: _Toc21119]二、手机（E上电）管理端
[bookmark: _Toc31462]2.1 手机管理平台入口
管理平台入口：E上电“体育场馆预约”应用，点击“我的”-“切换商户”按钮，即进入管理页面。
[image: ] [image: ]
[bookmark: _Toc6235]2.2 订单审核
点击“订单审核”标签，点击“筛选”按钮，查找未审核的标签：（审核功能暂设为自动执行）
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc8555]2.3 入场验证
点击“验证订单”图标，利用“扫码验证”功能扫码用户提供的二维码进行入场验证。入场验证功能暂设置为无需验证。
[image: ][image: ]


[bookmark: _Toc12699][bookmark: _Toc27852]三、用户端
[bookmark: _Toc20446][bookmark: _Toc2235]3.1 用户入口
网址：https://ydpt.shiep.edu.cn/product/productlist.html?code=100007
一网通办入口：进入一网通办（https://ehall.shiep.edu.cn/），依次进入“服务中心”-“综合服务”-“体育场馆预约”
[image: 1624242360(1)]
手机端：E上电APP内““服务中心”-“综合服务”-“体育场馆预约”应用，功能同网页端。
[image: 1624243395(1)]
[bookmark: _Toc1854][bookmark: _Toc21969]3.2 预订场馆
在研讨室列表中选择有库存的场地进入预定页面，选择时间和场地后确认。
  [image: 1624242464(1)]

[image: 1624242548(1)]
填写参加人数：
[image: 1624242607(1)]
[bookmark: _Toc16370]管理员审核后预订成功：
[image: 1624242664(1)]
[bookmark: _Toc31286]3.3 扫码签到
用户可以于预订时间至体育场馆处，场馆管理员扫描用户的验证码完成签到。扫码签到功能暂设置为自动执行。
[image: 1624243331(1)]
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